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Lomavuodenvaihde
yleisesti

| 1.4.2021-30.3.2022 kertyneet lomat pidetaan vuonna 2022-2023

O Tyontekijalla on oikeus saada lomaa kaksi ja puoli arkipaivaa kultakin
taydelta lomanmaaraytymiskuukaudelta.

0 Taytena lomanmaaraytymiskuukautena pidetaan kalenterikuukautta,
jolloin tyontekijalle on kertynyt vahintaan 14 tyossdolopadivaa tai
tyossdolon veroista paivaa.

O Jos tydsuhde on lomanmadraytymisvuoden loppuun mennessa
jatkunut yhtajaksoisesti alle vuoden tyontekijalla on oikeus saada
lomaa kaksi arkipaivaa kultakin tdydelta
lomanmaaraytymiskuukaudelta.

a Loman pituutta laskettaessa paivan osa pyoristetaan tayteen
lomapaivaan.

O Lomanmaaraytymisvuodelta ei voi kertyd lomaa niin, etta osa
lomasta kertyy kaksi paivaa kuukaudessa ja 0sa 2,5 paivaa
kuukaudessa. Jos kesken loma vuotta (1.4.-31.3.) tydntekijan
tyosuhteen kesto ylittaa vuoden, lomaa kertyy koko
lomanmaaraytymisvuodelta 2,5 paivaa.




Palkkakaudet

PR - o x| Palkkakaudet ja sinne asetettu

allinta luokkaa Liitteet je
i T - lomanmaaraytymisvuosi vaikuttaa
%f??ﬁ%:ffﬁfé’ggfz B/ P laskettaviin lomapalkkoihin. Ohjelma
31,09 Sk K 30003031 | ehdottaa palkkakautta luodessa

KK21-08 - Elokuu KP 31082021 Linotstty tulorekisteriin

Lopputili - Jonkun lopputili

Ko 08 Kecaton s 0ag0m lomanmaaraytmisvuodeksi sita kautta
KK21-05 - Toukokuu KP 31052021 . . .
johon palkkajakso kuuluu, tarvittaessa
vuosi on kuitenkin vaihdettavissa.

KK21-04 - Huhtikuu KP 30042021 Selite Maaliskuu KP 31032022
KK21-03 - Maaliskuu KP 31032021 .
KK21-02 - Helmikuu KP 26022021 Ajanjakso | 1. 3.2022 ‘ lzw 3.2022
KK21-01 - Tammikuu KP 20210129

Palkanmaksupaiva

Kirjanpitopaiva

Tyopaivat

- Ohjelma laskee palkansaajien

- lomaoikeuskuukaudet kuukausittaisten
Kuukausi 3

vosisiames | tybpaivien perusteella, tydpdivien maara
e v kaudella kirjataan palkkakautta luodessa.
Viesti
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Laskentaryhmat

(9 Laskentaryhmait
Hallinta Muokkaa Liitteet Ohje

KP - Kuukausipalkkaiset
TJ - Tydnjohto

TP - Tuntipalkkaiset

B/

Tunnus

Selite

Laskentajakso
Palkkatyyppi
Tili
Yhteyshenkild
Nimi

Puhelin

‘é 0kpl ‘

TP

Tuntipalkkaiset

Kaksi viikkoa
Muuttuva palkka

5000=Tyontekijapalkat

Saija Rytilahti

0931542035

Q

Laskentajakso -valikosta valitaan
laskentaryhman laskentajakson
pituus. Kun laskentaryhmalle luodaan
uusi palkkakausi, ohjelma ehdottaa
palkkakauden pituudeksi
laskentaryhman laskentajaksoa.
Palkkakauden luonnin yhteydessa
ohjelma ehdottaa palkkakauden
pituudeksi laskentajakson mukaista
valintaa.
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Sopimusalat

® Sopimusalat X
Halinta  Litteet Ohje Sopimusalaksi tulee valita
0 Kt o Tunnus Tutettosopinuise palkansaajaan noudatettava
50 - Tuntipalkkaisten sopimus i R R AT B . .
el [mepetemRew tyoehtosopimus. Sopimusalan
{GIGIOIONE Vg Gow | tieto ohjaa mm.
Voimassaolo alkaen -toistaiscsi vuosilomalaskentaa ja sopimusala
Lomaoikeuspaivat 2 (tydsuhteen kesto < lomavuosi) O n a ko | | | n e n t| eto
Osa-aikaisten lomapalkka % 9 (tydsuhteen kesto < lomavuosi) p °
Lomaoikeuspiivit 25 (tysuhteen kesto >= lomavuosi) SO p| musa |OJ en tl etOJ a vo | d aan
Osa-aikaisten lomapalkka % 115 (tydsuhteen kesto == lomavuosi) B o . .
Lomaratian -osuus jadess{100 yllapitaa kohassa perustiedot ja
i e sopimusalat. Tyoehtosopimuksille
Viikottainen tydaika 375
Panitainen oaiks 75 on maadritelty virallinen tunnus,
Tybpaivajakaja . . L.
- sopimusalan tieto valittyy

Tulorekisteriin.
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Palkkalajit vaihtuvapalkka

Tiedosto Palkanlaskenta Tulosteet Raportit ~Aineistot

Laskennat Perustiedot

Kortistot Asetukset Ohje

Hallinta Tulostus Ohje

Tyopoyta
Tarjoukset
Myyntitilaukset

Laskutus ja myyntireskontra

111 - Tuntipalkka
119~ Palkkaennakko

o/ O

Ei kaytossa

120 - Urakkapalkka Numero 100

121- Osaurakkapalkka

s e oo Selite Peruspalkka

125 - Palkkiopalkka

127 - Luottamushenkilmaksu -

) - 6 kk saannonalainen ulkomaanpalkk ok 01 Akepakka
Suomeen i 6 kk tulevan palkka
Suomeen 4- 6 kk tulevan pa Tyyopi Rahapalkka
kom Suomeen alle 4 kk tulevan palkk
Hio-lisa Verovapaa luontoisetu

Kassa Lisan % Verojen javahennysten
Jack b
145 - Italisa i
dlisd Tilastoidaan 1,2,12, 13,40, 41,76, 77
Varastokirjanpito 146 Yolisa [ mamaj =
Frmak: i
@ Palkkalajilaskurit
Ostotilaukset maksua [ Ei tytomyysvakuutusmaksua

Ostoreskontra
Liikekirjanpito
Matkalaskut
Toiminnanohjaus
Pankkiyhteys

Vuokraus

/ sahksinen allekirjoitus
Allekirjoita dokumentteja v|

Valittavat tilastoinnit

Valitut tilastoinnit

3- Ennakonpidatys

4~ Luontoisetu

Muut luontoisedut
6-Vahennys ennen epid
7-Verovapaa korvaus
8-Lahdevero

9 - Tydntekijan TVM

10 - Tybntekijan elakemaksu
11- Ay-maksu peritty
14-Kokopaivaraha

15 - Osapaivaraha

- Ulkomaan paivaraha

17 -Km-korvaus oma auto

18 -Km-korvaus kayttoetuauto
19 - Km-korvaus yhteensa km
20 - € km-korvaus yhteensa

21- Ateriakorvaus

1-Rahapalkka
2-Ennakonpidatyksen alainen palkka
12 - Aikapalkka tunnit

» =
~Vuosilomapalkkakeryma &
5 - Vuosilomapalkkakertyma tunnit
77-Ktaansio €
<
«

it ja tiedotteet

fiman tiedotteet

Viimeinen varmuuskopio otettu
11.2.2022

Polettisaldo on -0.16 kpl. Osta lisaa
tasts

meihin yhteydessa

Chat

Yhtevdenotto

Asiakaspalvelu: 093154 2035
Myynti: 09 3154 2040
Laskutus: 09 3154 2033

Etatuki

Varmuuskopioitu: 1122022

Seuraavavarmuuskopio: Maarittamatta

Testimoodit: Kaikki| ® 2021 Visma Passeli Oy 2942

admin

3051 (local)\PASSELI

ma Community

5- Palkka Demo Oy

Ohjelmassa on valmiina palkkalajisto,
joka sisaltaa omat palkkalajit kiintea ja
muuttuvapalkkaisille seka kaikille

yhteisesti kaytettavia palkkalajeja.

100-500 sarjan palkkalajit ovat
tarkoitettu muuttuvapalkkaisille,
1000-5000 sarjan palkkalajit kiintea
palkkaisille ja 5000 eteenpain kaikille
yhteisesti.
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Palkkalajit kiintea palkka

& Tyopoyta Palkanlaskenta Liikekirjanpito Laskutus ja myyntireskontra Tarjoukset Myyntitilaukset Ostoreskontra

~ [ B
@ Palkkalaiit Y . .. .o
Ohjelmassa on valmiina palkkalajisto,

L -3 P Iy joka sisaltaa omat palkkalajit kiinted ja
Palkka 258 “Tyoaianihennys
451 - Ty6ajan tasaamislisa 6.3 % Numero 1000 Eikaytossa

S T muuttuvapalkkaisille seka kaikille
T i — | ..., e yhteisesti kaytettavia palkkalajeja.

@

| |1002 - Kokonaispalkka

Ver i [1010-P ntic Kk nen Tyyppi Rahapalkka
1011 - Peruspaivapalkka kk-palkkainen
1012 - K i i Kkk- i Verovapaa luontoisetu
| [1013-K ispaivap ki Verojen ja vahennysten ,I OO 50 O . | kk | . t t
O Palkkalajilaskurit X I3 2 E' - Sa I’J a ﬂ pa a aJ | Ova
Valittavat tilastoinnit Valitut tilastoinnit Ei tydnantajan sv-maksua Ei tapaturmavakuutusmaksua t k t tt tt | kk .. | |
3-Ennakonpidatys ~ 1-Rahapalkka Ei elakevakuutusmaksua Ei tyottomyysvakuutusmaksua a r O | e u m u U Uva pa a | S | e!
~_i- Luontoisetu 2 - Ennakonpidatyksen alainen palika e
Muut luontoisedut L H M N B
v ‘ 1000-5000 sarjan palkkalajit k
7- jgro?vngae%grl?;uip[ » Laskentakaava Sa r a n a a a |t | | ntea

> ' palkkaisille ja 5000 eteenpdain kaikille
11 - Ay-maksu peritty
- Aikapalkka tunnit l}

kapalkka € < ahinta : yhte|SeSt| .

14 - Kokopaivaraha
15 - Osapaivaraha «
16 - Ulkomaan paivaraha

17 - Km-korvaus oma auto

18 - Km-korvaus kayttoetuauto

TR »
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Raportti - Palkkatapahtumat

Palkkatapahtumat palkansaajittain

R i 42 Palkkatapahtumat palkansaajittain
Laskenteryhmad: TP - Tuntipalkkaiset, Ajalta: 1.4.2021 - 31.3.2022 15.03.2022
batkansaaa -raportille voidaan valita
Palkkalaji 200 HE
Palkkakausi Tosite Maara  Kerroin Ahinta  Yhteensa Tili Kustpka/Projekti |a S ke nta ryh ma Ja pa | kka ka us I’ J on ka
3 - Alaviehko Anneli Tyopsivat: 40 palkkakauden palkkatapahtumat
110 Aikatuntipalkka 255,00 3 825,00 B .
145 lialiss 6,00 15,00 tulostetaan palkansaajittain.
146 Yélisé 2,00 9,00
?fgtgb?z;csggt?t?tusmaksu 2 . .
vk il Raportille tulostuu alkuperdiset
9200 Ay-maksu 50,00 .
9300 Ennakonpidétys 508,20 maksetut palkkatapahtumat, ei
100000 TA Elékevakuutusmaksu 621,61 . . . .
100001 TA Sairausvakuutusmaksu 58,89 TU |Ore k|Ste rln ko rJaUStOS|tteen
100002 TA Ty6ttémyysturvamaksu 19,25 . .
6 - Kontio Paula-Katriina Tyopaivat: 20 ta pa htU m at KO rJ au StOS |tte en
110 Aikatuntipalkka 160,00 2 260,80 .
o000 Tymekiin 31,65 tapahtumat on tulostettavissa
yottémyysvakuutusmaksu
T e e Palkkatapahtumien listaus raportilla.
9300 Ennakonpidétys 361,73
9400 Ulosotto 568,59
100000 TA Elékevakuutusmaksu 399,03

100001 TA Sairausvakuutusmaksu 34,59 “ VISMA
100002 TA Ty6ttémyysturvamaksu 11,30



Lomalaskenta

Palkka Demo Oy Lomalaskentaa suoritettaessa,
tulee ensin valita ohjelmaan se

Tyopoyta Palkanlaskenta .~
s Laskentaryhma, jonka
Laskentaryhma: Kuukausipalkkaiset : :
j Palkkakausi: Huhtikuu KP 29042022 vuosilomia lasketaan.
(9 Laskentaryhman ja palkkakauden valinta X Palkka kauden tu|ee O||a
seuraavalla
Laskentarhma | KP - Kuukausipalkkaiset v| lomanmaaraytymisvuodella,
Palkkakausi | KK22-04 - Huhtikuu KP 29042022 7] [t jotta lomalaskennan tulos
saadaan tallennettua.
verk{
3 Ohje [ ok | sule |
Tulorekisteriaineistot Tydnantajan erillisilmoitus
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Lomalaskenta

(9 Vuosilomalaskenta

Hallinta Ohje
Hurmela Ossi Laskentaryhma
Laurila Eemeli
Liukkonen Merja Sopimusala

Lomanmaaraytymisvuosi

Lomaoikeuspaivat
Osa-aikaisten lomapalkka %
Lomaoikeuspaivat
Osa-aikaisten lomapalkka %
Lomarahan %-osuus jaadessa

Lomarahan %-osuus palatessa

Kuukausipalkkaiset

7Kk~PaIkka - Kuukausipalkkaisten sopimu v

2021

~ S
(8]

15
100

D

Laskenta tydsuhteen alun mukaan []

(tydsuhteen kesto < lomavuosi)
(tyésuhteen kesto < lomavuosi)
(tydsuhteen kesto == lomavuosi)

(tydsuhteen kesto == lomavuosi)

Jos palkkaohjelma otetaan
kayttoon kesken lomavuoden ja
ohjelmaan ei ole talletettu kaikkia
lomavuoden tietoja, voidaan
laskenta suorittaa tydsuhteen alun
mukaan. Talloin ohjelma ei tarkasta
kuukausittaisia tyopaivia tai
tyotunteja, vaan laskee taydet
lomapaivat kaikille palkansaajille,
joilla on tydésuhteen voimassaolon
perusteella oikeus lomaan
valittuna
lomanmaaraytymisvuonna.
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Lomapalkka ja lomaraha

@ Palkkatapahtumien kirjaus

Laadinta Muokkaus Riviosa Perustiedot Liitteet Ohje

®OoO®IQ|R|I7

L yhma: KP -
Palkkakausi: 1.5.2022 - 31.5.2022
Maksupdiva: 31.5.2022

Palkansaaja

Liukkonen Merja

Tyopaivat 21
Veropaivat 30,33
Viesti

fo |E-

Rivi Palkkalaji ~Pakkalajin selite

1 1001 Kuukausipakka

2 4000 Vuosiomapalkka

3 4010 Vuosiomaraha 100 %

4 9100 Tybntekijan tyselskevakuutusmaksu
5 9300 Ennakonpidatys

6 9300 Kuukausipalkan korjaus/vahennys
7 100000 TA Elskevakuutusmaksu

8 100001 TA Sairausvakuutusmaksu

9 100005 Sairausvakuutuksen paivérahamaksu

Tosite 3713 Tila

Apvm
1.5.2022
23.5.2022
23.5.2022
1.5.2022
1.5.2022
23.5.2022
1.5.2022
1.5.2022
1.5.2022

Selaus

| Korjaustositeen luonti % 0kpl

Palkkakausiyht. Palkkalajit Kustannuspaikat Palkkalajin muistio

Rahapalkka
Luontoisedut
Verovapaat korvaukset

ennen
Kustannuskorvaus
Veronalainen ansio
Ennakonpidatys / Lahdevero
Ay-maksu

Muu vahennys

Elakemaksu
Tyottomyysvakuutusmaksu
Maksetaan

Ppvm Maara Ahinta Kerroin
31.5.2022 1 1950,00
29.5.2022 78,00
29.5.2022 78,00
31.5.2022

31.5.2022

29.5.2022 78,00
31.5.2022

31.5.2022

31.5.2022

2145,00

2145,00
429,00

153,37

1562,63

Yhteensa
1950,00
390,00
195,00
153,37
429,00
-390,00
401,12
28,74
25,31

Selite

Ohjelmasta |6ytyy valmiit palkkalajit
lomapalkkaa ja lomarahaa varten,
palkkalajit kuten 400, 4000, 410,
4010 yms.

Tarvittaessa lomaraha palkkalaji
saadaan kopioitua ja muokattua
teidan tarpeiden mukaiseksi.

Ohjelmasta |6ytyy myos valmiina
palkkalajit lomakorvaukseen
tyosuhteen paattyessa.
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(3 Passeli Yritys - Palkanlaskenta

Tiedosto Palkanlaskenta Tulosteet Raportit Aineistot Laskennat Perustiedot Kortistot Asetukset Ohje

Palkka Dem

Tybpoyta

Tarjoukset

Myyntitilaukset

Laskutus ja myyntireskontra
Kassa

Varastokirjanpito
Ostotilaukset
Ostoreskontra

Liikekirjanpito

Palkanlaskenta

Matkalaskut
Toiminnanchjaus
Pankkiyhteys
Vuokraus
Projektit
Tybajankirjaus

Asiakirjat ja liitteet

& Tyopoyta Palkanlaskenta

E—'a,

Palkkatapahtumien kirjaus

Verkkopalkka ja palkkalaskelmien tulostus

Laskentaryhmé: Kuukausipalkkaiset
Palkkakausi: Huhtikuu KP 29042022

Palkkatapahtumien hallinta

€6

Palkan maksu

E Sahkoinen allekirjoitus

Allekirjoita dokumentteja verkossa

Varmuuskopioitu: 11.2.2022
Seuraava varmuuskopio: Maarittamatta

Testimoodit: Kaikki | © 2021 Visma Passeli Oy

Automaattinen varmuuskopiointi ei kaytossa

Verojen javahennysten laskenta

Tulorekisteriaineistot

© Tulorekister;ii: ;il;g:tﬁmﬁttmt o [ Tulorekisteri-info T
vl Lsh ksia 10 kpl

22.2.2021 Palkkatietoimoitus T 022021A -

5.3.2021 Palkkatietoimoitus T 0220218 - i e :
1.9.2021 Palkkatietoimoitus 2021088 - Elokuu : 5 okl
6.9.2021 Palkkatietoilmoitus  Lisamaksu - Lilukan

10.9.2021 Palkkatietoimoitus ~ 202109A - Elo-syys Lah Lol
24.9.2021 Palkkatietoimoitus 2021098 - Syysku

13.10.2021  Palkkatietoimoitus  202109C - Syys-oka

27.10.2021  Palkkatietoimoitus 2021104 - Lokakuu

® ®
2942 admin 3.0.51 (local)\PASSELI Visma Community

Hyvaksynta ja palkkatietoilmoitus

E_;'K

Tydnantajan erillisiimoitus

yyppi

5 - Palkka Demo Oy

- m]

Vinkit ja tiedotteet

Ohjelman tiedotteet

Viimeinen varmuuskopio otettu
11.2.2022

Polettisaldo on 956.92 kpl. Osta
lisa: ta

@ Tarkastele polettitapahtumia

Ole meihin yhteydessa
(R chat

8 Yhteydenotto

Q:. Asiakaspalvelu: 093154 2035
Myynti: 09 3154 2040
Laskutus: 09 3154 2033

3] etstuki

X

n

D VISMA



Lomavuodenvaihteen tarkistuslista

Palkkakausi
Laskentaryhma

Sopimusala

Palkkalaji

Tyopadivien maara

(3 Palkkatapahtumien kirjaus

Laadinta Muokk Riviosa i Liitteet Ohje

@OO®IQIB| 7
R .

L yhma: KP -
Palkkakausif*1.4.2022 -30.4.2022
Maksupdiva: 29.4.2022
Palkansaaja 2

Laurila Eemeli
wopsivat P |19
Veropaivat 30,33

Viesti

F |E-|

Rivi Palkkalaji Palkkalajin selite

1 1001 Kuukausipalkka

2 2000 Sairausajan palkka

3 9300 Ennakonpidatys

4 9300 Kuukausipalkan korjaus/véhennys

5 100001 TA Sairausvakuutusmaksu

6 100005 Sairausvakuutuksen paivarahamaksu

Apvm

1.4.2022
1.4.2022
1.4.2022
1.4.2022
1.4.2022
1.4.2022

Korjausto

een luonti \é okpl

Palkkakausiyht  Palkkalajit Kustannuspaikat Palkkalaj

Ppvm

30.4.2022
30.4.2022
30.4.2022
30.4.2022
30.4.2022
30.4.2022

Rahapalkka 2100,00
Luontoisedut
Verovapaat korvaukset
Vahennykset ennen ennakonpidatysta
Kustannuskorvaus
Veronalainen ansio 2100,00
Ennakonpidatys / Lahdevero 315,00
Ay-maksu
Muu vahennys
Elakemaksu
Tyottomyysvakuutusmaksu
Maksetaan 1785,00
Maéra Ahinta Kerroin Yhteensa
1 2 100,00 2 100,00
84,00 3 252,00
315,00
84,00 -3 -252,00
28,14
24,78
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Ohje - Visma Community

W VISMA | community  Namakayttovinkit v Haku naista k

Kirjaudu sisaan

®

N
O Passeli Yritys Keskustelut Kayttovinkit Ideat Uutiset Asiakaspalvelu
Passeli Yritys kayttovinkit H Tunnistelaput
Lajitteluperuste:  Paivéys v
Vuodenvaihteessa huomioitavat asiat @0 Asiakirjat ja liitteet E
palkanlaskennassa e, -
Palkanlaskennassa kaytettavat arvot muuttuvat vuosittain 1 - B
ja nama tulee kayttajan itse paivittaa ohjelman -
perustietojen taakse osiokohtaisesti niille kuuluviin @® 1123
151 (Paivitetty O = 5
Palkanlaskenta Vuodenvaihde
Ohjelman aktivointi sekd uudelleen aktivointi @0 Myyntitilaukset 17
Ohjelma pitaa aktivoida ennen kayttoa. Tama
mahdollistaa kayttoturva-asiakkaillemme ohjelman uusien W 0 2

versiopaivitysten lataamisen. Aktivointi voidaan tehda

23-10-2017 (Péiv

25-11-2

@ 486 Ostotilau

Asennus ja kayttoonotto Palkanlaskenta 40

S D VISMA



Palkanlaskenta - Lomavuodenvaihde

Visma Community linkkeja:

e \Vuosiloman maksaminen

https://community.visma.com/t5/Passeli-Yritys-kayttovinkit/Vuosilomalaskenta-ja-vuosilomien-maksaminen-Passeli-ohjelmassa/ta-p/291584

e Palkkalajin lisaaminen ¢

https://community.visma.com/t5/Passeli-Yritys-kayttovinkit/Uuden-palkk alajin-lisaaminen/ta-p/107216

e Poissaolojen kasittely Passeissa

https://community.visma.com/t5/Passeli-Yritys-kayttovinkit/Poissaolojen -kasittely-Passelissa/ta-p/200883

e Tulorekisteri varmenne

https://community.visma.com/t5/Passeli-Yritys-kavttovinkit/Miten-taytan-tulorekisterin-varmenne-hakemuksen/ta-p/187152

D VISMA



Olemme taalla
teita varten

e Asiakaspalvelumme palvelee monikanavaisesti
chatissa, puhelimitse ja sahkdpostitse ma-pe 08.00-16.00

e  Apua Passeli Yritys-ohjelman kayttoon Ioydat Communitysta
Passeli Yritys yhteisosta ja sinne paaset helposti suoraan
ohjelmastasi ohje valikosta tai tasta linkista:
https://community.visma.com/t5/Passeli-Yritys-kayttovinkit/tkb-p/FI PA Yritys kayttovinkit

e Jos tunnet etta kaipaat laajempaa koulutusta ohjelman kayttoon voit
varata maksullisen lisakoulutuksen suoraan koulutuskalenteristamme:
https://www.visma.fi/passeli/koulutukset/
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Entrepreneurial
Responsible

Dedicated

Inclusive

O VISMA

Make progress happen



